Взірець (пишеться власноручно)
Директору ВП НУБіП України
«Бережанський агротехнічний інститут»

проф. Жибаку М.М.
___________________________

(прізвище, ім’я, по батькові претендента)
Заява

Прошу допустити до участі у конкурсі на заміщення посади ________________   кафедри _____________________.
До заяви додаю конкурсну справу.

Дата








Підпис.

Титульна сторінка

Відокремлений підрозділ

Національного університету біоресурсів і природокористування України

«Бережанський агротехнічний інститут»

КОНКУРСНА СПРАВА НПП

Прізвище, ім’я по батькові
на заміщення посади ________________ 

кафедри___________________________
факультет  _________________________

м. Бережани, 2017р.
ОСНОВНІ ДАНІ ПРО НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНОГО ПРАЦІВНИКА

Прізвище, ім’я по батькові ________________________
Дата народження ________________________________

Дані про повну вищу освіту:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Спеціальна педагогічна підготовка ___________________________________

Науковий ступінь (рік, № диплома):
  _________________________________________________________________

Вчене звання (вказати кафедру, рік, № атестата):  
 __________________________________________________________________

Здобувач наукового ступеня_________________________________________

Посада НПП ______________________________________________________

Результат попереднього конкурсу _____________________________________

Нагороди, почесні звання 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Наукова проблема _________________________________________________

Стаж роботи:

а) загальний – ___  б) науково-педагогічний – ____   в) педагогічний____
Результати наукової роботи за 2013-2017 роки у фахових виданнях, збірниках наукових праць:

статей у фахових виданнях  _____ , статей в інших виданнях – _____,

тез конференцій – ________, патентів – ____,  монографій – _____,

методичних видань​ – _____,  підручників (під грифом МОНМСУ) – ____,

посібників – ______
Форма 11

СПИСОК

наукових та навчально-методичних праць за 201-2017 р.р.
_________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)
	№

з/п
	Назва
	Харак-тер

роботи
	Вихідні дані
	Обсяг
(в стор.)
	Співавтори

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. Наукові та навчально-методичні роботи, опубліковані до захисту дисертації

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ІІ. Наукові та навчально-методичні роботи, опубліковані після захисту дисертації

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ІІІ. Патенти

	ІV. Основні навчально-методичні роботи

(за період науково-педагогічної діяльності)

	
	
	
	
	
	


Науково-педагогічний працівник

_________________ П І П









(підпис)








Список ЗАВІРЯЮ:

Завідуючий кафедрою



_________________ П І П

(крім НПП інституту,                                                                          (підпис)

які подають на зав. каф.)        






Учений секретар інститут                           _________________ П І П


(факультету)                                                 (підпис)

Примітки до списку праць: 

1. У колонці 2 подається повна назва публікації мовою оригіналу. 

2. У колонці 3 зазначається характер роботи: стаття, тези доповіді, авторське свідоцтво, патент, методична розробка, підручник, навчальний посібник тощо. 

3. У колонці 4 конкретизуються місце і час публікації (видавництво, журнал – номер або серія, рік); дається характеристика збірників (міжвузівський, тематичний тощо), місце і рік видання; зазначаються тематика, категорія, місце і рік проведення наукових і методичних конференцій, симпозіумів, семінарів та з’їздів, інших зібрань наукового характеру, у матеріалах яких уміщено тези доповіді (виступу, повідомлення): міжнародні, республіканські, регіональні галузеві, обласні, міжвузівські, вузівські (науково-педагогічного напряму); авторське свідоцтво на винахід, рік видачі; номери реєстрації і дати оформлення патентів, ліцензій. 

Вихідні дані записуються відповідно до правил бібліографічного опису літератури. 

4. У колонці 5 вказується кількість сторінок публікації. Якщо праця за обсягом більше 50 сторінок і видана у співавторстві, то кількість сторінок вказується дробом: у чисельнику – загальний обсяг, у знаменнику – частка автора. 

5. У колонці 6 наводяться прізвища та ініціали співавторів. Зі складу великих авторських колективів наводяться прізвища перших трьох осіб, після чого вказується: та інші, всього ___ осіб.

6. Список формується у хронологічній послідовності опублікування робіт з наскрізною нумерацією праць.

7. Наукові публікації, опубліковані у вітчизняних та/або міжнародних фахових виданнях, визнаних Міністерством освіти і науки України, та у періодичних виданнях, включених до наукометричних баз Scopus або Web of Science, виділяються жирним шрифтом.

Після закінчення терміну подачі конкурсних справ та за умови допущення конкурсної  справи претендента до участі у конкурсі кадровою комісією,  НПП необхідно подати на відповідну кафедру звіт (примірник додається).
Звіт

про навчально-методичну, наукову та виховну роботу завідувача кафедри, професора, доцента (ст. викладача, асистента) кафедри

__________________________________________________

(назва)

__________________________________________________

(П.І.Б)

за попередній строк роботи на посаді.

2. Навчально-методична робота.

1.1. Характер навчального навантаження (лекційні курси, лабораторні,практичні, семінарські заняття, практики тощо).

1.2. Створення навчально-методичних комплексів з дисциплін (НМК) або їх складових.

1.3. Керівництво курсовими та дипломними роботами.

1.4. Методичне забезпечення самостійної роботи студентів: електронні підручники, підручники, навчальні та методичні посібники, конспекти лекцій, практикуми тощо.

1.5. Керівництво навчальною та виробничою практикою.

2. Наукова робота.

2.1. Форма підготовки дисертаційної роботи (аспірантура, докторантура,самостійна підготовка). Вказати терміни навчання, шифр і назву спеціальності, тему, наукового керівника, підпорядкованість аспірантури, ступінь виконання, орієнтовну дату завершення.

2.2. Участь у виконанні науково-дослідних робіт та їх результативність(проекти, що фінансуються за рахунок державного бюджету,дослідження в рамках робочого часу викладачів). Обов’язково зазначити назву теми, номер держреєстрації, код напряму бюджетного фінансування, назву індивідуальної теми.

2.2.1. Участь у наукових заходах міжнародного, всеукраїнського, регіонального рівнів (конференції, семінари, наукові школи тощо,) з доповідями та публікаціями.

2.2.2. Інформація про опублікування та розповсюдження результатів:

- монографії, опубліковані за рішенням Вченої ради;

- статті в журналах, віднесених до науково-метричних баз даних;

- статті у фахових виданнях з переліку МОН України;

- статті у зарубіжних виданнях;

- матеріали міжнародних та вітчизняних конференцій;

- тези доповідей конференцій.

2.3. Отримання охоронних документів на об’єкти інтелектуальної власності.

2.3.1. Отримання свідоцтв на авторське право.

2.3.2. Отримання патентів на винаходи і корисні моделі.

2.4. Участь у конкурсах наукових проектів, грантів тощо.

2.5. Робота над періодичними друкованими виданнями: видання вісника,наукового збірника, журналу (для голови та членів редакційної колегії, технічного редактора).

2.6. Участь у роботі спеціалізованих вчених рад.

2.6.1. Член ради.

2.6.2. Офіційний опонент.

2.7. Керівництво аспірантами і докторантами.

2.8. Керівництво науково-дослідною роботою студентів.

2.8.1. Кількість студентів, підготовлених до участі у ІІ турі Всеукраїнського студентського конкурсу та до ІІ етапу Всеукраїнської студентської олімпіади. Вказати спеціальність та прізвища учасників.

2.8.2. Кількість студентів-призерів ІІ туру Всеукраїнського студентського конкурсу та ІІ етапу Всеукраїнської студентської олімпіади. Вказати спеціальність та прізвища учасників.

2.8.3. Кількість студентів, підготовлених до участі у міжнародних та всеукраїнських проектах (фестивалі, конкурси тощо). Вказати спеціальність та прізвища учасників.

2.8.4. Кількість студентів-призерів міжнародних та всеукраїнських проектів (фестивалі, конкурси тощо). Вказати спеціальність та прізвища учасників.

3. Підвищення кваліфікації (термін, форма проведення).

4. Виховна робота.

5. Оцінка завідувача кафедри (декана).

Завідувач кафедри (декан) _______________ П.І.Б.

(підпис)

Завідувачам кафедр або деканатам необхідно
ВП НУБіП України

«Бережанський агротехнічний інститут»

Витяг з протоколу

засідання кафедри__________

«_____» ___________ 20__р. №_____

Про прийняття за конкурсом

на посаду _______________________________________________________

(назва посади)

Присутні: 1.______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

СЛУХАЛИ:

Питання про рекомендацію щодо прийняття на роботу за конкурсом

__________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання претендента)

ВИСТУПИЛИ: 1. __________________________________________________

(звіт претендента)

2.__________________________________________________________

(виступи і запитання членів кафедри, обговорення кандидатури)

Результати відкритого голосування: «за»- , «проти» -, «утримались»

Кворум ____ осіб з штатних членів кафедр.

УХВАЛИЛИ:

1. Кафедра вважає, що _______________________________________________

(прізвище, ініціали претендента)

(висновок кафедри)

2. (Не) Рекомендувати _______________________________________________________

( прізвище, ініціали претендента)

на посаду ______________________________________ за конкурсом терміном на ? років.

Завідувач кафедри Підпис П.І.Б.

Секретар кафедри Підпис П.І.Б.

Примітка: У випадках обрання на посаду завідувача кафедри протокол підписує керівник

відповідного факультету.

Висновок кафедри _______________
(назва кафедри)
Відокремленого підрозділу

Національного університету біоресурсів і природокористування України

«Бережанський агротехнічний інститут»

про професійні та особисті якості 
претендента 

______________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
на посаду _________ кафедри

Основні дані про претендента

Навчальна робота (із зазначення професійних якостей)
Наукова робота

Підвищення кваліфікації

Висновок та рекомендації щодо терміну роботи.
Обговорено та ухвалено на засіданні кафедри______________________________

Протокол №_____ від «__»____________2017 р.

Зав. кафедрою 



ПІП

секретар кафедри



ПІП

З висновком кафедри ознайомлений 
Дата 








Підпис претендента
